Prefeitura Municipal e Santa Maria de Jettha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 1070/2025

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA A MATRICULA NA MODALIDADE DE
ENSINO DA EDUCAGAO DE JOVENS E
ADULTOS - EJA 1° SEGMENTO, A
REALIZAR-SE NA INSTITUIGAO DE ENSINO
DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE SANTA
MARIA DE JETIBA-ES, PARA O ANO LETIVO
DE 2025 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetib4, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribui¢cbes legais que Ihe sédo conferidas, e considerando:

- a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (DOU de 23/12/1996), que
estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional;

- a Resolugdo CNE/CEB n° 03, de 15 de junho de 2010, que institui Diretrizes
Operacionais para a Educac¢éo de Jovens e Adultos - EJA nos aspectos relativos a duragao dos cursos
e a idade minima para ingresso nos cursos da EJA; idade minima e certificacdo nos exames da EJA; e
EJA desenvolvida por meio da Educacéo a Distancia;

- a Resolucdo CEE/ES n° 3.777, de 8 de maio de 2014, que Fixa normas para
a Educacédo no Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 1, de 28 de maio de 2021, que institui Diretrizes
Operacionais para a EJA nos aspectos relativos ao seu alinhamento a Politica Nacional de
Alfabetizacdo - PNA, a Base Nacional Comum Curricular - BNCC e & EJA a Distancia e

- 0 disposto nos Arts. 71 e 72 Incs. VI e XL da Lei Organica do Municipio de
Santa Maria de Jetiba.

RESOLVE:

Art. 1°. Estabeler normas e regulamentar o processo de organizagéo de
Matriculas na Modalidade da EJA, na instituicdo de ensino da rede municipal EMEF Vila de Jetib4,
de forma presencial, com aulas de segundas as sextas-feiras, das 18h30min as 21h30min, para o
ano letivo de 2025, conforme normas nesta Portaria.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2°. Fica garantida a Matricula na Modalidade de Ensino Educacado de
Jovens e Adultos aos cidaddos com idade minima de 15 anos completos ou a completar até dia
31/03/2025, do primeiro segmento do ensino fundamental (do primeiro ao quinto ano), na rede publica
municipal de ensino.

Art. 3° A Secretaria de Educacdo, juntamente com a Direcdo/Equipe
Administrativa e Professores da respectiva unidade escolar, sdo responsaveis em divulgar o
periodo de Matriculas, bem como os critérios para a sua efetivagéo, perante o corpo docente, técnico
e administrativo, conselho de escola e comunidade, podendo utilizar os meios de comunicacédo e
outros meios disponiveis.



Prefeitura Municipal e Santa Maria de Jettha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§1°- Compete a Secretaria de Educacéo:
a) elaborar diretrizes para o processo de organizacao de matricula da Rede

Municipal;

b) organizar, acompanhar e avaliar todo o processo de matricula da escola
da Rede Municipal;

c) assessorar e acompanhar todo o processo de organizacao de matricula
em todas as suas etapas.

82° - Compete ao Gestor Escolar ou ao responsavel pela unidade de

ensino da Rede Municipal:

a) realizar o levantamento de vagas no periodo anteposto da data da
matricula;

b) proceder a matricula no &mbito da unidade de ensino, promovendo o
amplo envolvimento de todo o pessoal que nela atuar nesse periodo;

c)zelar pela inclusdo correta das informacdes quanto a efetivagdo das
matriculas, pelo pronto atendimento a comunidade, aos pais ou ao responsavel pelo aluno.

Art. 4°. Compete a Secretaria de Educacdo e ao Diretor Escolar ou ao
responsavel pela Instituicdo de Ensino, dar ampla publicidade ao Processo de Matricula.

Art. 5° A distribuicdo de turmas para ingresso na Educa¢do de Jovens e
Adultos esta definida em etapas. Para os Anos Iniciais do Ensino Fundamental, a carga horaria
minima de mil e seiscentas horas, ministradas em periodo minimo de quatrocentos dias letivos.

DA MATRICULA

Art. 6°. Matricula é um ato formal de ingresso em Curso, Etapa e /ou
Modalidade de Ensino e de vinculacdo do estudante & Instituicdo de Ensino, realizada em formulario
proprio, individual, observada a legislacao pertinente e se destina:

| - Aos alunos ingressantes na 12 Etapa do 1° Segmento do Ensino

Fundamental - EJA; e

Il - Aos alunos vindos de Transferéncia de outra Instituicdo de Ensino.

Art. 7°. Para a solicitacdo da matricula, é obrigatéria a entrega dos seguintes

documentos na secretaria da unidade escolar:

a) fotocdpia da certiddo de nascimento, ou de casamento, ou da Carteira de
Identidade do estudante, acompanhada do documento original,

b) fotocépia do comprovante de residéncia, acompanhada do documento
original, que pode ser:

- Fatura de energia elétrica em nome do estudante, dos pais ou responsaveis;

- Contrato de locacdo em nome do estudante, dos pais ou responsaveis.

c) fotocédpia do laudo médico, para estudante publico-alvo da Educacédo
Especial;

d) Histérico Escolar original ou declaracdo escolar, que, apds o prazo de
validade de 30 (trinta) dias a partir da data de emissdo, devera ser substituida pelo Histérico Escolar
original em carater definitivo;

e) fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF para todos os estudantes,
sendo que, nas situagdes em que o estudante for menor de idade, também serd necessaria a fotocopia
do CPF do responsavel,

f) fotocOpia, acompanhada do original, da caderneta de vacinagdo ou da
declaragdo de unidade de saude publica atestando a atualizagdo do cartdo de vacinacdo, para 0s
estudantes com até 18 (dezoito) anos de idade,

§ 1°. O cartdo de vacinagcdo devera estar atualizado, contendo os registros
de todas as vacinas consideradas obrigatérias, em consonéncia com as disposi¢cdes do Ministério da
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§ 2°. Aos beneficiarios do Programa Bolsa Familia, recomenda-se informar o
NUmero de Identificagdo Social - NIS, do estudante beneficiado.

§ 3°. No ato da efetivacdo da matricula, outras informacdes sobre o
estudante poderao ser prestadas pelo responsavel ou pelo préprio estudante, quando maior de idade.

§ 4° Efetivada a matricula, os documentos apresentados passam a integrar
0 prontuario escolar do estudante.

Art. 8° No ato da efetivacdo da matricula, o responsavel ou o préprio
estudante, quando maior de idade, declarara:

| - seu pertencimento étnico-racial;

Pardgrafo Unico. A auséncia da apresentacdo de um dos documentos
pessoais ou de escolaridade ndo impedir4 a efetivacdo da Matricula, cabendo a Dire¢do Escolar da
Instituicéo de Ensino envidar esforgos para obtengéo dos referidos documentos.

Art. 9°. Para o estudante que néo entregar toda a documentacéo pessoal ou
a de escolaridade (historico escolar ou declaracdo de escolaridade) exigida para a efetivagdo da
matricula, a unidade escolar devera adotar os seguintes procedimentos:

| - guando nenhum dos documentos pessoais exigidos para a matricula forem
entregues, solicitar o preenchimento do Termo de Compromisso (Anexo 1) e dar um prazo de 30 (trinta)
dias para a regularizagéo;

Il - quando nenhum documento escolar for entregue, impedindo, assim, o
posicionamento do estudante no ano adequado, classificar o estudante, conforme prevé a Regimento
Comum.

lll- quando for entregue apenas a Declaragdo de Escolaridade, solicitar o
preenchimento do Termo de Compromisso (Anexo ), instituido entre a unidade escolar e o responsavel
pela matricula, e dar um prazo de 30 (trinta) dias para a entrega do Historico Escolar.

DO PERIODO DE MATRICULAS

Art. 10°. Fica estabelecido o periodo abaixo discriminado, para as matriculas
da Rede Municipal de Ensino na modalidade EJA 1° Segmento (1° ao 5° Ano), nos horérios de
funcionamento da escola, para o ano letivo de 2025.

I- Matriculas: 01/04/2025 a 07/04/2025

Art. 11°. As matriculas deverdo ser efetuadas na unidade escolar ofertada
pela rede municipal a unidade de ensino EMEF Vila de Jetib4, situada na Rua: Rodolpho Jastrow, n°
04, Vila de Jetiba, no horario de 8h as 17h.

Paragrafo Unico - O pai/m&e ou responséavel devera respeitar o horéario de
funcionamento da escola.

DA ORGANIZACAO DAS TURMAS DA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS
1° SEGMENTO

Art.12°. Na Organizacao das turmas para Etapas/Segmento da Educacéo de
Jovens e Adultos — EJA devera ser observado o disposto na legislagdo em vigor.

§ 1° O aluno n&o podera ser discriminado em razao de diferen¢as de natureza
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social, étnicos-raciais credos, idade, género e diversidade sexual.

§ 2° Os alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e
altas habilidades/ superdotagao deverao ter Matricula garantida na Instituicdo de Ensino Rede Publica
Municipal.

Art. 13°. O responsavel ou o proprio estudante, quando maior de idade, que
participar do processo da rede publica municipal para 0 ano letivo deve estar ciente de todas as
informacdes contidas nesta Portaria.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14°. O responsavel, ou o proprio estudante, quando maior de idade,
gue por qualquer motivo, néo tenha solicitado vaga nos prazos estabelecidos nesta Portaria e deseja
efetivar a matricula, devera procurar a Instituicdo de Ensino a qualquer tempo para verificar a existéncia
de vaga.

Art. 15° A apresentacdo de qualquer documento falso serd apurada
judicialmente, implicando sangbes previstas no Art. 297 (falsidade documental), combinado com Art.
299 (falsidade ideoldgica) do Cédigo Penal Brasileiro.

Art. 16°. A Instituicdo de Ensino devera, dentro do prazo previsto,
organizar o processo de efetiva¢éo da Matricula, de acordo com o horéario, observando o limite de
vagas.

Art. 17°. Em caso de déficit de vagas, cabera a Secretaria de Educacao,
dar os devidos encaminhamentos para viabilizar as solu¢des necesséarias.

Art. 18°. Para o ingresso de estudantes no Ensino Fundamental na
Modalidade da Educacéo de Jovens e Adultos — EJA 1° Segmento ndo sera permitida a realizacédo de
Exame de Selecéo.

Art. 19°. Somente a Instituicdo de Ensino que dispde de autorizacdo da
Secretaria Municipal de Educacéo podera efetivar Matricula para a Modalidade da Educagéo de Jovens
e Adultos — EJA, 1° Segmento (1° ao 5° ano)

Art. 20°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Equipe da
Secretaria Municipal de Educagéao responsavel pelo processo de matriculas da EJA.

Art. 21°. Os Anexos sao partes integrantes desta Portaria.
Art. 22°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 23°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrério.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Maria de Jetiba-ES, 27 de margo de 2025.

RONAN ZOCOLOTO SOUZA DUTRA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO- Falta de documentacao ou escolaridade

Menor de ldade

(Nome do responsavel determinado pela Justica)

RG sob o N° , expedido pelo(a) ,
(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor) CPF

Telefone ,residente e domiciliado(a) na
, Municipio de Santa Maria de Jetiba/ES.

Responsavel pelo o(a) menor

, inscrito(a) no RG/Certiddo de Nascimento

sob o] n° /folha ,

expedido CPF N° e filiacdo (Nome

do pai) e (Nome da mée)

Considerando que a documentacao

de escolaridade ,

requerida para matricula, ainda estdo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega em
da coépia da documentacdo listada acima junto a

, (Nome da escola) para ser arquivado no

prontuario escolar do estudante na secretaria escolar.

O aluno apresentou declaragdo de escola? Sim () Nao ( )

Declaro estar ciente de que, caso ndo cumpra com a entrega histérico escolar, essa unidade escolar
lancara méo da Classificagdo do estudante conforme prescrito no Regimento Comum de Escolas da
Rede Municipal, Resolugdo CEE/ES n° 3.777/2014 (art. 79, 81°, e art. 80). Caso haja divergéncia de
informac¢des na declaracéo de escolaridade e historico escolar, prevalecera as informacdes do histérico

escolar (se apresentado).

Santa Maria de Jetib&/ES, de de 202

Assinatura do responsavel
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ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO - Falta de documentacdo ou escolaridade
(Nome)
RG sob o N° expedido pelo (a)
(Carteira de Identidade) (Orgdo  expedidor) CPF
, Telefone ( ) , residente e domiciliado(a) na
, Municipio de Santa Maria de Jetiba/ES.
Considerando que a documentacéo e de
escolaridade ,requerida para

matricula, ainda estdo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega em

da cbépia da documentagdo listada acima junto a

, (Nome da escola) para ser arquivado no

prontuario escolar do estudante na secretaria escolar.

O aluno apresentou declaragéo de escola? Sim () Ndo ( )

Declaro estar ciente de que, caso ndo cumpra com a entrega histérico escolar, essa unidade escolar
lancara mao da Classificagdo do estudante conforme prescrito no Regimento Comum de Escolas da
Rede Municipal, a Resolu¢gdo CEE/ES n° 3.777/2014 (art. 79, 81°, e art. 80. Caso haja divergéncia de
informac¢des na declaracéo de escolaridade e historico escolar, prevalecera as informacdes do histérico

escolar (se apresentado.

Santa Maria de Jetiba/ES, de de 202

Assinatura do responsavel
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ANEXO 1l
TERMO DE COMPROMISSO: GUARDA LEGAL EM TRAMITAGAO

(Nome do responsavel determinado pela Justica)

RG sob o N° , expedido pelo(a)
(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor) CPF
Telefone () , residente e domiciliado(a) na

, Municipio de Santa Maria de Jetiba/ES.
Declaro, nos termos da Lei N° 7. 115/83, de 29/08/183, DOU 30/08/1983 e em concordancia com o0s
Art. 19 e Art. 32 da Lei N° 8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade Escolar

, que o(a) menor

, inscrito(a) no RG/Certiddo de Nascimento

sob o n° /folha , expedido

CPF N e filiacdo (Nome do pai)

e (Nome da mée)

com o(a) qual tenho vinculo parentesco/relacéo de , CUjo processo de
Guarda N° encontra-se em tramitacdo no Férum

do Municipio , UF desde devera ser concluido
em (Data)

Declaro que em decorréncia da inclusdo temporéaria do referido processo, ainda ndo foi possivel
regularizar formalmente na Justica e demais Org&os responsaveis a Guarda ou Tutela do (a) menor
em questdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar a
Unidade Escolar mencionada acima, qualquer alteracdo referente as informagdes prestadas

neste Termo de Compromisso bem como apresentar a documentagdo comprobatéria.

Santa Maria de Jetiba/ES, de de 202

Assinatura do responsavel

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretéario(a) Escolar/Carimbo
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ANEXO IV

TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA USO DA IMAGEM DO ALUNO

Eu ,CPF
responsavel legal pelo aluno(a)

autorizo que fotos e filmagens que incluam meu/minha filho (a) sejam feitas e utilizadas pela instituicdo
de ensino.

A) pela equipe da escola para fins pedagdégicos;

B) para fins de divulgag&o do trabalho da escola (informativos, encartes, folders, jornais internos e/ou
semelhantes);

C) para fins de publicagéo site/blog;

D) para fins de divulgacéo nas redes sociais.

Estou ciente de que as imagens serdo usadas apenas para fins pedagdgicos e ndo comerciais,

resguardadas as limitacdes legais e juridicas.

Santa Maria de Jetib&/ES, de de20__ .

Assinatura do responsavel



